
PATVIRTINTA 

Panevėžio Kazimiero Paltaroko gimnazijos 

direktoriaus 2026 m. sausio 9 d. 

 įsakymu  Nr. V-6 

 

PANEVĖŽIO KAZIMIERO PALTAROKO GIMNAZIJOS BENDRUOMENĖS IR 

PAŠALINIŲ ASMENŲ LANKYMOSI GIMNAZIJOJE TVARKOS APRAŠAS 

 

I SKYRIUS 

BENDROSIOS NUOSTATOS 

 

1. Panevėžio Kazimiero Paltaroko gimnazijos (toliau – Gimnazijos) bendruomenės narių ir 

pašalinių asmenų tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato Gimnazijos bendruomenės narių ir 

pašalinių asmenų lankymąsi Gimnazijoje tvarką, naudojant praėjimo kontrolės priemonę – 

elektroninį raktą (toliau – e-raktas). 

2. Šis Aprašas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos švietimo įstatymu, Lietuvos 

Respublikos darbo kodeksu, Bendruoju duomenų apsaugos reglamentu (ES) 2016 / 679 ir kitais 

teisės aktais, reglamentuojančiais ugdymo įstaigų veiklą. 

3. Aprašas taikomas visiems Gimnazijos bendruomenės nariams (mokiniams, mokytojams, 

pagalbiniam personalui, administracijai, mokinių tėvams (globėjams, rūpintojams) ir pašaliniams 

asmenims.  

4. E-rakto sistema skirta: 

4.1. užtikrinti Gimnazijos vidaus tvarką ir saugumą; 

4.2. riboti pašalinių asmenų patekimą į Gimnazijos pastatą. 

 

II SKYRIUS 

E-RAKTO IŠDAVIMAS IR NAUDOJIMAS 

 

5. Kiekvienam Gimnazijos mokiniui, mokytojui, administracijai ir pagalbiniam personalui 

išduodami asmeniniai e-raktai; 

6. E-raktas yra priskiriamas konkrečiam asmeniui ir perduoti jį kitam asmeniui draudžiama. 

7. Pametus ar sugadinus e-raktą, asmuo privalo nedelsdamas informuoti Gimnazijos padalinio 

vadovą administracijai ir ūkiui. 

8. Praradus e-raktą, naujo e-rakto išdavimo kaina – 10 eurų. Mokestis, prieš einant pasiimti 

naujo e-rakto, pervedamas bankiniu pavedimu į Gimnazijos sąskaitą Nr. LT727300010002388840, 

Swedbank AB, banko kodas 73000, įmonės kodas 190424590. Būtina nurodyti mokėjimo paskirtį 

,,E-raktas. Mokinio vardas, pavardė, klasė“. Pavedimo kopija siunčiama el. paštu 

pagalba@paltaroko.panevezys.lm.lt arba atspausdinta paduodama Gimnazijos padalinio vadovui 

administracijai ir ūkiui. 

 

III SKYRIUS 

ĮĖJIMO Į GIMNAZIJĄ IR IŠĖJIMO TVARKA 

 

9. Gimnazijos durys nuo 8.00 val. užrakinamos. Mokiniai, mokytojai, administracijos ir 

pagalbinio personalo darbuotojai įeina į Gimnaziją su turima durų kontrolės sistemos praėjimo 

priemone – e-raktu. 

10. Praėjimo kontrolės sistema fiksuoja mokinio/darbuotojo įėjimą į Gimnaziją. 
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11. Įeidami į Gimnaziją mokiniai, mokytojai, administracijos ir pagalbinio personalo 

darbuotojai privalo priglausti e-raktą prie skaitytuvo prie įėjimo durų, išeidami iš Gimnazijos 

paspaudžia prie durų esantį mygtuką. 

12. Tėvai (globėjai, rūpintojai) į Gimnaziją gali patekti paskambinę skambučiu prie įėjimo 

(prie rūbinės) durų.  

13. Pašaliniai asmenys bus įleidžiami tik asmeniškai susitarus su mokytojais ar Gimnazijos 

administracija. 

13.1. Pašaliniai asmenys, atėję į Gimnaziją, privalo užsiregistruoti Pašalinių asmenų 

lankymosi Gimnazijoje registracijos žurnale, esančiame budinčio darbuotojo darbo vietoje. 

13.2. Pašalinių asmenų lankymosi registracijos žurnale asmuo nurodo: 

13.2.1 savo vardą, pavardę; 

13.2.2 atvykimo laiką; 

13.2.3. vizito tikslą; 

13.2.4. parašu patvirtina savo atvykimą. 

14. Renginių metu tėvai (globėjai, rūpintojai), svečiai į Gimnaziją bus įleidžiami be e-rakto. 

15. Jei e-raktas pamirštamas, asmuo privalo naudotis durų skambučiu ir budintis darbuotojas suteiks 

galimybę įeiti į Gimnazijos pastatą. 

 

IV SKYRIUS 

ATSAKOMYBĖ IR KONTROLĖ 

 

16. E-rakto naudojimą prižiūri Gimnazijos direktoriaus paskirti asmenys ir budintys 

darbuotojai. 

17. Mokiniai, išbraukti iš mokinių sąrašų, bei mokytojai ar pagalbinis personalas, nutraukę 

darbo sutartį Gimnazijoje, privalo grąžinti e-raktą direktoriaus paskirtam atsakingam asmeniui. 

 

V SKYRIUS 

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS 

 

18. Aprašas įsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos. 

19. Aprašas skelbiamas Gimnazijos internetinėje svetainėje. 

20. Darbuotojai, mokiniai, mokinių tėvai (globėjai, rūpintojai) su šiuo Aprašu supažindinami 

elektroninėmis priemonėmis (el. TAMO dienyno pranešimu ir (ar) el. paštu). 

21. Aprašas gali būti koreguojamas Gimnazijos direktoriaus įsakymu, atsižvelgiant į 

Gimnazijos bendruomenės poreikius ir saugumo reikalavimus. 

____________________________ 


