PATVIRTINTA

Panevézio Kazimiero Paltaroko gimnazijos
direktoriaus 2026 m. sausio 9 d.

jsakymu Nr. V-6

PANEVEZIO KAZIMIERO PALTAROKO GIMNAZIJOS BENDRUOMENES IR
PASALINIU ASMENU LANKYMOSI GIMNAZIJOJE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio Kazimiero Paltaroko gimnazijos (toliau — Gimnazijos) bendruomenés nariy ir
pasaliniy asmeny tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Gimnazijos bendruomenés nariy ir
pasaliniy asmeny lankymagsi Gimnazijoje tvarka, naudojant pra¢jimo kontrolés priemone —
elektroninj raktg (toliau — e-raktas).

2. Sis Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu, Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu, Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (ES) 2016 / 679 ir Kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais ugdymo jstaigy veikla.

3. Aprasas taikomas visiems Gimnazijos bendruomenés nariams (mokiniams, mokytojams,
pagalbiniam personalui, administracijai, mokiniy tévams (globéjams, riipintojams) ir pasaliniams
asmenims.

4. E-rakto sistema skirta:

4.1. uztikrinti Gimnazijos vidaus tvarkg ir sauguma;

4.2. riboti pasSaliniy asmeny patekimg j Gimnazijos pastatg.

Il SKYRIUS
E-RAKTO ISDAVIMAS IR NAUDOJIMAS

5. Kiekvienam Gimnazijos mokiniui, mokytojui, administracijai ir pagalbiniam personalui
iSduodami asmeniniai e-raktai;

6. E-raktas yra priskiriamas konkre¢iam asmeniui ir perduoti ji kitam asmeniui draudziama.

7. Pametus ar sugadinus e-raktg, asmuo privalo nedelsdamas informuoti Gimnazijos padalinio
vadova administracijai ir fikiui.

8. Praradus e-raktg, naujo e-rakto iSdavimo kaina — 10 eury. Mokestis, prie$ einant pasiimti
naujo e-rakto, pervedamas bankiniu pavedimu j Gimnazijos sgskaitg Nr. LT727300010002388840,
Swedbank AB, banko kodas 73000, jmonés kodas 190424590. Bitina nurodyti mokéjimo paskirtj
,E-raktas. Mokinio vardas, pavardé, klasé“. Pavedimo kopija siunc¢iama el. pastu
pagalba@paltaroko.panevezys.Im.It arba atspausdinta paduodama Gimnazijos padalinio vadovui
administracijai ir Gkiui.

11 SKYRIUS
TEJIMO ] GIMNAZIJA IR ISEJIMO TVARKA

9. Gimnazijos durys nuo 8.00 val. uzrakinamos. Mokiniai, mokytojai, administracijos ir
pagalbinio personalo darbuotojai jeina j Gimnazijg su turima dury kontrolés sistemos praéjimo
priemone — e-raktu.

10. Pra¢jimo kontrolés sistema fiksuoja mokinio/darbuotojo jéjimg j Gimnazija.
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11. Jeidami j Gimnazija mokiniai, mokytojai, administracijos ir pagalbinio personalo
darbuotojai privalo priglausti e-rakta prie skaitytuvo prie jéjimo dury, iSeidami i§ Gimnazijos
paspaudzia prie dury esantj mygtuka.

12. Tévai (globéjai, riipintojai) | Gimnazijg gali patekti paskambing skambuciu prie jéjimo
(prie riibinés) dury.

13. Pasaliniai asmenys bus jleidziami tik asmeniskai susitarus su mokytojais ar Gimnazijos
administracija.

13.1. Pasaliniai asmenys, atéje¢ | Gimnazijg, privalo uzsiregistruoti Pasaliniy asmeny
lankymosi Gimnazijoje registracijos zurnale, esan¢iame budin¢io darbuotojo darbo vietoje.

13.2. Pasaliniy asmeny lankymosi registracijos Zurnale asmuo nurodo:

13.2.1 savo varda, pavardg;

13.2.2 atvykimo laika;

13.2.3. vizito tiksla;

13.2.4. paraSu patvirtina savo atvykima.

14. Renginiy metu tévai (globéjai, riipintojai), sveciai | Gimnazija bus jleidziami be e-rakto.

15. Jei e-raktas pamirStamas, asmuo privalo naudotis dury skambuciu ir budintis darbuotojas suteiks
galimybe jeiti | Gimnazijos pastata.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR KONTROLE

v —

darbuotojai.
17. Mokiniai, i8braukti i§ mokiniy sgraSy, bei mokytojai ar pagalbinis personalas, nutrauke
darbo sutartj Gimnazijoje, privalo grazinti e-rakta direktoriaus paskirtam atsakingam asmeniui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos.

19. Aprasas skelbiamas Gimnazijos internetinéje svetainéje.

20. Darbuotojai, mokiniai, mokiniy tévai (glob¢jai, riipintojai) su Siuo ApraSu supazindinami
elektroninémis priemonémis (el. TAMO dienyno praneSimu ir (ar) el. pastu).

21. Aprasas gali buti koreguojamas Gimnazijos direktoriaus jsakymu, atsiZvelgiant ]
Gimnazijos bendruomenés poreikius ir saugumo reikalavimus.




