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VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. VieSyjy pirkimy specialistas yra 2 (antrosios) grupés.

2. Pareigybés lygis — B.

3.Pareigybés paskirtis — vieSyjy pirkimy organizavimas ir dokumentacijos tvarkymas.
4. Pareigybés pavaldumas — gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne mazesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima,

4.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus;

4.3. mokéti dirbti Microsoft Offise programiniu paketu, centrine vie$yjy pirkimy informacine
sistema (CVP IS)

4.4. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti veikla pagal savo pareigas;

4.5. gebeti sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacija, ja naudotis bei rengti dokumentus ar jy projektus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Darbuotojo pareigybei priskiriamos funkcijos:

5.1. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojancéiy vieSuosius pirkimus, ir jy pakeitimy
stebéseng;

5.2. vykdo kity perkanciosios organizacijos dokumenty (pirkimy ataskaitos ir kt.), privalomy
skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiiira;

5.3. rengia ir pagal poreikj atnaujina vieSyjy pirkimy organizavimo taisykles, Viesyjy pirkimy

5.4. rengia vieSyjy pirkimy salygas ir kitus dokumentus, reikalingus vykdant konkrecius
vieSuosius pirkimus;

5.5. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytais
atvejais ir tvarka;

5.6. perkamiems objektams parenka kodus pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy zodyng ir nustato
pirkimo buda;

5.7. tvarko bendra perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy registracijos Zurnala;

5.8. pagal poreikj atlieka rinkos tyrima,

5.9. rengia sutarc¢iy su pirkimus laiméjusiais tickéjais (vykdytojais) projektus;

.....

pirkimais;



5 Iy SKYRIUS )
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, atsako uz:

6.1. tinkamg darbo organizavima;

6.2. tinkamg darbo laiko naudojimg ir darbo drausmés laikymasi;

6.3. efektyvy ir taupy darbui skirty priemoniy naudojima;

6.4. pavesty funkcijy vykdyma Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

6.5.pasizada ir jsipareigoja neatskleisti zodziu, rastu ar kitokiu blidu tretiesiems asmenims
jokios dalykinés, finansinés apie darbuotojus ar mokinius bei kitokios konfidencialios informacijos,
su kuria jis buvo supazindintas arba tapo jam prieinama ir zinoma dirbant gimnazijoje, iSskyrus tuos
atvejus, kai tokig informacijg pateikti jpareigoja Lietuvos Respublikos teisiniai aktai,

6.6. uz gimnazijai padaryta materialing Zalag ar savo pareigy netinkamg vykdyma atsako
pagal gimnazijos Vidaus tvarkos taisykles ir Lietuvos Respublikos teisés aktus.
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