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PANEVEZIO KAZIMIERO PALTAROKO GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio Kazimiero Paltaroko gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai
(toliau — Nuostatai) reglamentuoja pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir
vidurinio ugdymo mokytojo dienyny administravimo, tvarkymo, priezitiros ir dienyno sudarymo
elektroniniu dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmenag
tvarka.

2. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis, kurie numatyti atitinkamame dienyne, kurio formg tvirtina
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

3. Nuostatuose vartojama sgvoka elektroninis dienynas — dienynas tvarkomas naudojant tam
pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas. Kitos sgvokos atitinka Lietuvos
Respublikos $vietimo jstatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas
sgvokas.

4. Elektroninio dienyno administravimui atsakingu paskirtas asmuo sprendzia iskilusias
elektroninio dienyno technines, tvarkymo ir administravimo problemas, konsultuoja gimnazijos
bendruomenés narius.

5. Elektroninis dienynas yra integruojamas su Mokiniy registru.

6. Elektroniniame dienyne naudojami Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro  patvirtinti  klasifikatoriai  (www.krisin.smm.It). Rengiant naujus Klasifikatorius,
naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms biidingy
klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos Svietimo
ir mokslo ministro jsakymu.

7. Mokykla rengdama elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus, vadovaujasi Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.
birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 |, Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

8. Gimnazijos sprendimas mokiniy ugdymo apskaita tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo
duomeny pagrindu sudaryti dienyng priimtas pritarus Gimnazijos tarybai (2011 m. geguzés 31 d.
protokolas Nr. MT2-4) ir Gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus suderinus su
steigéju (2011 m. rugsejo 1 d.)

I1. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE PAREIGOS,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

9. Gimnazijos direktorius:

9.1. uZtikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinima,
perkélima i skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

9. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

9.1. iki rugpjic¢io 31 d. sudaro klasiy sarasus, klasiy auklétojy, neformaliojo Svietimo
programy ir joms priskirty mokytojy vardus, pavardes ir pateikia dienyno administratoriui;


http://www.krisin.smm.lt/

9.2. iki rugs¢jo 5 d. sudaro laikinyjy grupiy saraSus, nuolatinius pamoky, neformaliojo
Svietimo tvarkaraScius ir pateikia dienyno administratoriui;

9.3. po rugséjo 1 d. paskirsto i gimnazija naujai atvykusius mokinius i klases ir pateikia
dienyno administratoriui;

9.4. nuolat stebi ir analizuoja mokytojy, klasés auklétojy, Svietimo pagalbos mokiniui
specialisty, neformalaus Svietimo mokytojy veiklg pildant elektroninj dienyna;

9.5. teikia informacija administratoriui apie mokytojy, klasés auklétojy pavadavima;

9.6. teikia direktoriaus jsakymus dél mokinio mokymosi namuose, laikino mokymosi ir
gydymosi sanatorijoje, dél mokinio atvykimo j gimnazija mokytis ir i§ jos i§vykimo;

9.7. mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti direktoriaus jsakymu
paskirtam asmeniui;

9.8. patikrina klasés auklétojy elektroninio dienyno pagrindu atspausdintas pusmeciy,
metines klasés pazangumo ataskaitas, ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10
kalendoriniy dieny, patikrina klasés ataskaitg ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*
ir parengia segtuvg. Kartu j segtuvg deda sudarytus aktus apie duomeny keitima, jei tokie buvo;

9.9. tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam
privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, tos klasés auklétojas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting®, per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy dél kélimo j aukStesng klase ar
ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti ivykdymo, bet ne véliau kaip iki einamyjy
mokslo mety paskutinés darbo dienos, atspausdinta, pasirasyta, nurodant datg, pateikia direktoriaus
pavaduotojui ugdymui, kuris patikrina, parengia segtuva ir perduoda archyvuoti rastinés
administratoriui;

9.10. parengia mokslo mety 1-8, I-IV gimnazijos klasiy ,,Saugaus elgesio instruktazy*
segtuvg ir perduoda archyvuoti rastinés administratoriui.

10. Administratorius (direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atliekantis elektroninio
dienyno duomeny tvarkyma, administravima):

10.1. prie§ atnaujindamas mokiniy duomenis elektroniniame dienyne, duomenis sutikrina su
Mokiniy registro jraSais;

10.2. mokslo mety pradzioje (per 5 dienas) suveda visa elektroninio dienyno
funkcionavimui reikalingg informacija:

10.2.1. patikrina mokytojy sarasa, papildo jy duomenis ir jraso trukstamus mokytojus;

10.2.2. patikslina klasiy saraSus, sukuria naujas klases ir priskiria klasiy auklétojus;

10.2.3. jraso mokinius, jei S§iy duomeny negalima importuoti 1§ Mokiniy registro;

10.2.4. patikslina pamoky, mokiniy atostogy laikg, pusmeciy intervalus, paZymiy tipus,

dalyky sarasa;

10.2.5. jveda neformaliojo Svietimo programy pavadinimus ir joms priskiria neformaliojo
Svietimo mokytojus;

10.2.6. isdalija klasiy auklétojams naujai atvykusiy mokiniy ir jy tévy (globéjy, rapintojy)
prisijungimo vardus ir slaptazodZius; mokiniui prisijungimo duomenis pametus ar uZmirsus,
suteikia juos pakartotinai bei kitg reikalingg informacija;

10.3. fiksuoja mokytojy, klasés auklétojy pavadavimus;

10.4. jveda klasés, mokytojo, pavardés keitimo ir kitg informacija;

10.5. mokiniui atvykusiam j gimnazijg ar i$ jos iSvykusiam, jo atvykimo ar isvykimo faktas
pazymimas elektroniniame dienyne nurodant direktoriaus jsakymo numerj ir datg. Mokiniui
einamaisiais metais nutraukus moksla gimnazijoje, nepasibaigus mokslo metams, jo pasiekimai
1Sspausdinami. ,,PaSalina‘ mokinj i§ klasés saraso;

10.6. mokiniui laikinai iSvykus gydytis ir mokytis j sanatorija jo iSvykimo ir atvykimo
faktas pazymimas elektroniniame dienyne nurodant direktoriaus jsakymo numerj ir data.

10.7. ,,uzrakina® ir ,,atrakina“ (jei to reikalauja ir leidzia sistema) laikinyjy grupiy, klasiy
mokiniy pusmeciy ir metiniy jvertinimus pildymo funkcijas;

10.8. kitus dienyno skyrius perkelia j skaitmening¢ laikmeng;



10.9. esant poreikiui apmoko ir teikia informacija elektroninio dienyno vartotojams,
konsultuoja pildymo ir informacijos paieskos klausimais; jei to negali padaryti pats, kreipiasi |
elektroninio dienyno TAMO administratoriy;

10.10. kartu su kompiuteriy priezitros specialistu ne véliau kaip iki einamyjy mety rugséjo
15 d. visg dienyng perkelia j skaitmening laikmena, teisés akty nustatyta tvarka atsakydamas uz
perkelty j skaitmening laikmeng duomeny teisingumg, tikruma, autentiSkumg ir perduoda
archyvuoti rastinés administratoriui;

10.11. per mokslo metus (pagal galimybes) uztikrina sklandy dienyno naudojimg; atliecka
elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy analiz¢ ir teikia pasitilymus d¢l elektroninio dienyno
tobulinimo informacinés sistemos ,,Tavo mokykla* vadovybei;

11. Klasés auklétojas:

11.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy visy ugdymo dalyky sarasus,
klasés pamoky tvarkarasti, apie netikslumus informuoja dalyko mokytojus;

11.2. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis;

11.3. perduoda naujai atvykusiems mokiniams ir jy tévams (globéjams, riipintojams) Savo
vaiko prisijungimo prie elektroninio dienyno prisijungimo duomenis, uztikrina duomeny perdavimo
sauguma;

11.4. prireikus konsultuoja auklétiniy tévus (globéjus, rtpintojus) elektroninio dienyno
naudojimo klausimais;

11.5. nuolat tikrina, ar suvesti pazymiai, klasés mokiniy lankomumg, informuoja tévus
(globéjus, riipintojus) apie pamokas praleidusius mokinius, nedelsdamas i$siaiskina priezastis;

11.6. praleisty pamoky pateisinimg elektroniniame dienyne jraso tg pacig dieng mokiniui
pateikus pamokas pateisinan¢ius dokumentus;

11.7. sistemingai pildo skyrius ,,Darbas su klase“, ,Klasés veiklos“ ir ,,Mokiniy
dokumentai (pagal poreikj), ne véliau kaip prie§ savaite skelbia tévy susirinkimus, nurodant
susirinkimo metu svarstomus klausimus;

11.8. informuoja mokytojus apie mokinio, sugrjzusio testi mokslo i§ gydymo jstaigos
(sanatorijos), gautus mokomyjy dalyky jvertinimus;

11.9. paruosia pazangumo ataskaitas i§ gimnazijos iSeinantiems mokiniams;

11.10. pasibaigus ugdymo laikotarpiui:

11.10.1. mokinj perkélus j aukstesne klase (palikus kartoti programos), uzpildo dienyno
,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting®, jos paskutinéje skiltyje nurodo direktoriaus
1sakymo, kuriuo nuspresta mokinj kelti | aukstesne klase (palikti kartoti programos) datg ir numery,
dél baigiamosios klasés mokinio nurodo direktoriaus jsakymo, kuriuo remiantis forminamas
ugdymo programos baigimas, leidZiama iSduoti iSsilavinimo paZymeéjima, datg ir numerf;

11.10.2. pasibaigus pusmeciui formuoja ataskaitg ,,Klasés pazangumas®, pasibaigus ugdymo
procesui — ataskaitg ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné”, atspausdina, parasu
patvirtings duomeny teisinguma, tikruma, jrases data, perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.10.3. tuo atveju, jei nors vienam klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam
privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting* atspausdina, pasiraSo per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy dé¢l keélimo j aukStesne
klas¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti jvykdymo, bet ne veliau kaip iki
einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos, ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.10.4. pasibaigus ugdymo procesui, bet nevéliau kaip iki einamyjy mokslo mety
paskutinés darbo dienos klasiy auklétojai siuncia elektroninius archyvus i§ skyriaus ,,Ataskaitos*
dienyno administratoriui. Klasés auklétojas atsako uz duomeny teisinguma dienynuose.

11.11. vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),
mokiniais, mokytojais, gimnazijos specialistais ir vadovybe;

11.12. stebi mokiniy socialing- pilietiné veikla, iraSo mokiniy pateikta informacija apie
atlikta veikla;

11.13. pastebejus elektroniniame dienyne klaidingus jrasus (teksta, jvertinimus, neteisingai
pazymétg lankomuma) kreipiasi j dalyko mokytoja dél klaidos iStaisymo;



11.14. tévams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybes prisijungti prie elektroninio
dienyno, pateikus klasés auklétojui praSymga (rastu arba Zodziu), iSspausdina mokinio pazangumo ir
lankomumo ataskaitas ir pateikia tévams i§ anksto susitartu biidu;

11.15. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais. Kiekviena kartg pravedus saugaus
elgesio instruktazus, elektroninio dienyno sistemoje suformuoja ir iSspausdina formas ,,Saugaus
elgesio ir kiti instruktazai®, kuriuose mokiniai pasiraso. Juos saugo segtuve, o pasibaigus ugdymo
procesui, segtuva perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui pagal veiklos sritis.

12. Dalyko mokytojai:

12.1. mokslo mety pradzioje (per 5 darbo dienas) sudaro savo klases, dalyko ar modulio
laikingsias grupes, pazymi j jas jeinan¢ius mokinius, sudaro savo pamokuy;

12.2. pamokos pradzioje arba ta pacig diena, jei tam yra objektyviy priezasCiy (néra
interneto, neveikia elektroninis dienynas ar pan.) pazymi neatvykusius ar pavélavusius mokinius;

12.3. pamokos diena, bet ne véliau kaip iki darbo dienos pabaigos (iSskyrus atvejus, jei tam
yra objektyviy priezas¢iy: néra interneto, neveikia elektroninis dienynas ar pan.) jraso savo dalyko
kiekvienos klasés ar laikinosios grupés datg, temas, namy darbus (jei uzduota), atsiskaitomuosius
darbus, integruojamgsias programas;

12.4. ne véliau kaip prie§ savaite aptargs su mokiniais elektroniniame dienyne pazymi
numatomo kontrolinio darbo datg ir laika, o skiltyje ,,Pamokos tema‘* paraso kontrolinio darbo
tema,

12.5. kontroliniy, savarankiSky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraSo per dvi savaites
nuo atlikto darbo dienos;

12.6. pavaduodamas kita mokytoja, ta pacig dieng per vaduojamo mokytojo tvarkarastj
uzpildo skyriy ,,Pavadavimai‘;

12.7. fizinio ugdymo mokytojai vieng karta per metus (pavasarj) po normatyvy iSlaikymo
uzpildo savo grupiy fizinio ugdymo pasiekimy rodiklius;

12.8. esant butinybei, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais,
ripintojais), klasiy auklétojais;

12.9. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, laikinajai grupei;

12.10. pasibaigus ménesiui per 7 darbo dienas (lankomumas baigiamas pildyti paskuting
ménesio dieng ir nebekeiciamas) baigia pildyti dienyng ir paZymi, kad ménuo yra visiskai uzbaigtas
pildyti, t.y. ji ,,uzrakina®;

12.11. pastebéjus ,,uzrakintose® sistemos Srityse padarytg klaidg (klaidingg Zodj, tekstg ar
jvertinimg) norint jg iStaisyti, rastu kreipiasi j direktoriaus pavaduotoja ugdymui,

12.12. ne véliau kaip paskuting pusmecio / ugdymo proceso dieng iSveda pusmecio /
metinius jvertinimus ir atsako uz jy teisinguma ir tikruma;

12.13. jeigu mokiniui skirtas mokomojo dalyko papildomas darbas, iki nurodyto laikotarpio
elektroniniame dienyne jraso mokinio papildomo darbo jvertinima;

12.14. mokinio, sugrjzusio tgsti mokslo i§ gydymo jstaigos (sanatorijos), jvertinimus suraso
1 elektroninj dienyng nuo tos dienos, kai mokinys sugrjzo, fiksuodamas pazymio tipa ,,Pazymiai i§
kitos jstaigos®.

12.15. mokinio, atvykusio testi mokslo i§ kitos ugdymo jstaigos, per mokslo metus gauti
mokomyjy dalyky pasiekimy jvertinimai ; mokomojo dalyko grupés elektroninj dienyna
neperkeliami. Dalyko mokytojas pusmeciy ir metinius jvertinimus iSveda 1§ §ioje gimnazijoje ir
kitoje mokykloje gauty mokomuyjy dalyky mokymosi pasiekimy jvertinimy;

12.16. Pasibaigus ugdymo procesui, bet nevéliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés
darbo dienos klasiy auklétojai atsiuncia elektroninius archyvus i§ skyriaus ,,Ataskaitos® dienyno
administratoriui. Dalyko mokytojas atsako uz duomeny teisinguma dienynuose.

12.17. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais. Kiekvieng karta pravedus saugaus
elgesio instruktazus, elektroninio dienyno sistemoje suformuoja ir iSspausdina formas ,,Saugaus
elgesio ir kiti instruktazai®, kuriuose mokiniai pasiraso. Juos saugo segtuve, o pasibaigus ugdymo
procesui, segtuvg perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui pagal veiklos sritis.



13. Neformaliojo Svietimo mokytojas:

13.1. mokslo mety pradzioje sudaro grupes, pazymi neformaliojo vaiky Svietimo programag
pasirinkusius mokinius;

13.2. uzsiémimo diena, bet ne véliau kaip iki darbo dienos pabaigos (iSskyrus atvejus, jei
tam yra objektyviy priezasCiy: néra interneto, neveikia elektroninis dienynas ar pan.) jraso
uzsiémimo tema, pazymi neatvykusius mokinius;

13.3. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais kiekvieng karta, atlikes Saugaus elgesio
ar kitus instruktazus, i$spausdina lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir saugo segtuve; pasibaigus
ugdymo procesui, segtuva perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui pagal veiklos sritis;

13.4. mokslo mety eigoje mokiniy saraSai gali kisti. Mokiniui atsisakius lankyti
neformaliojo vaiky Svietimo programos uzsi€émimus, jj ,,iSbraukia® i§ sgrasy nuimdamas varnelg.
Atvykus naujam mokiniui, jj jtraukia j grupe.

14. Socialinis pedagogas:

14.1. stebi ir analizuoja mokiniy mokymasi, lankomuma, vélavimus, gautas pastabas;

14.2. analizuoja ménesio, pusmeciy, metines klasiy lankomumo suvestines;

14.3. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globg¢jais, ripintojais), klasiy
auklétojais, mokytojais, gimnazijos vadovybe.

15. Psichologas:

15.1. esant bitinybei, vidaus Zzinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globé¢jais,
ripintojais), klasiy auklétojais, mokytojais, gimnazijos specialistais, vadovybe.

16. Visuomenés sveikatos prieZitiros specialistas:

16.1. pateikia rekomendacijas apie mokiniy sveikatg fizinio ugdymo mokytojams, klasiy
auklétojams, dalyky mokytojams, socialiniams pedagogams, gimnazijos vadovybei;

16.2. esant butinybei, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais,
ripintojais), klasiy auklétojais, mokytojais, gimnazijos specialistais, vadovybe.

17. Rastinés administratorius:

17.1. i8vykus ar atvykus naujam mokiniui, informuoja elektroninio dienyno administratoriy;

17.2. esant biitinybei, vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globg¢jais,
ripintojais), klasiy auklétojais, mokytojais, gimnazijos specialistais;

17.3. parengia byla ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné, tvarkoma
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvo 2011 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo (toliau -
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), archyvui;

17.4. parengia ] skaitmening sistemg perkelta visg elektroninj dienyng archyvui pagal
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles.

17.5. parengia Saugaus elgesio instruktazy byla archyvui. ,,Saugaus elgesio ir kity
instruktazy* lapai tvarkomi ir saugomi atskirai gimnazijos nustatyta tvarka.

18. Kompiuteriy prieZitiros specialistas:

18.1. kartu su dienyno administratoriumi perkelia elektroninio dienyno archyva |
skaitmenine laikmeng ir perduoda saugojimui teisés akty nustatyta tvarka;

18.2. esant biitinybei, vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globg¢jais,
rapintojais), klasiy auklétojais, mokytojais, gimnazijos vadovybe.

19. Bibliotekininkas vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globgjais,
rapintojais), klasiy auklétojais, mokytojais, gimnazijos specialistais, vadovybe.

111. MOKYMOSI PASIEKIMU SUVESTINIU BYLU SUDARYMAS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU IR ELEKTRONINIO DIENYNO
PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA



20. Mokiniy ugdymo (si) apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne, o
einamiesiems mokslo metams pasibaigus sudaromos ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy“ bylos;

21. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés auklétojas,
neformaliojo Svietimo mokytojas ir kiti) pildo duomeny jrasus, nuolat patikrina mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestines ir atsako uz duomeny juose teisinguma;

22. Jei elektroniniame duomeny pagrindu sudarytame dienyne ,,uzrakinus® duomenis
nustatoma klaida (klaidingas Zodis, tekstas ar jvertinimas), klaidg padargs asmuo ja iStaiso
administratoriui ,,atrakinus® dienyna;

23. Klaidingi duomenys (klaidingas zodis, tekstas ar jvertinimas), taisomi kartu su
pavaduotoju ugdymui ir klaidg padariusiu asmeniu suraSant aktg (priedas), kuris perduodamas
saugoti kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*. D¢l ,,uzrakinto* duomens
keitimo / iStaisymo sistema automatiSkai siuncia vidinj praneSimg apie atliktus elektroniniame
dienyne veiksmus mokiniui, kurio ugdymo apskaitos duomuo buvo iStaisytas, mokinio tévams
(glob¢jams, riipintojams), klasés auklétojui ir administratoriui;

24. Klasés auklétojai ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvestines* sega j klasés byla, kurig
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

25. Dienyno administratorius suarchyvuotg dienyng perkelia j skaitmening laikmeng ir
atiduoda saugoti rastinés administratoriui;

26. Patikrintas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy“ bylas, elektroninio
dienyno skaitmening laikmeng direktoriaus pavaduotojas ugdymui perduoda archyvuoti rastinés
administratoriui. Sios bylos tvarkomos pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles.

V. MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SAUGOJIMAS

27. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytas
,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy“ bylas uz mokslo metus, per 10 darbo dieny po
mokslo mety pabaigos perduoda archyvuoti rastinés administratoriui saugojimui.

28. Nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas
saugomas [kimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo
programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos, Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511
,»Deél Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo
programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*;

29. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaryty ,,Mokiniy
pasiekimy apskaitos suvestiniy“ byly saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji Spausdinantys ir
duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

31. Priémus sprendimg modernizuoti (pakeisti, papildyti) elektroninj dienyna, gimnazijos
direktoriaus, gimnazijos tarybos iniciatyva rengiamas ir gimnazijos direktoriaus jsakymu
tvirtinamas gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty pakeitimas.

32. Pusmeciy, metiniy jvertinimy vedimo funkcijos atrakinamos prie§ dvi savaites iki
pusmecio, ugdymo proceso pabaigos, uzrakinamos per 5 darbo dienas po oficialios pusmeciy,
ugdymo proceso pabaigos datos.




Elektroninio dienyno tvarkymo
nuostaty priedas

(vardas, pavard¢)

(pareigos)

Panevézio Kazimiero Paltaroko gimnazijos

Direktoriui
AKTAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS (TAISYTI KLAIDAS) ELEKTRONINIAME
DIENYNE
(data)
Panevézys

Dalyko mokytojo ar kito gimnazijos darbuotojo,
keitusio duomenis (taisiusio klaidas) vardas ir
pavarde

Sritys, kuriose bus kei¢iami | Informacija apie duomeny keitima
duomenys

Klasé, grupé

Data

Dalykas

Mokinys (-iai)

Klaidos pobiidis arba keitimy priezastis

Pasiekimy jvertinimai (skai¢iumi | Klaidingas:
ir Zzodziu)

Teisingas:

Praleisty ir pateisinty pamoky | Klaidingas:
skaiCius

Teisingas:

Priezastis, dél kurios atlickamas
duomeny taisymas

(parasas) (vardas, pavarde)

SUDERINTA:
Direktoriaus pavaduotojas ugdymui Elektroninio dienyno administratorius

(parasas) (parasas)

(vardas, pavarde) (vardas, pavarde)

(data) (data)




